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1. REGISTRIERUNG  
Um sich zu Registrieren wählen Sie im Login-Bereich „Registrieren“ und geben Sie die 
erforderlichen Daten ein. Nach Abschluss der Registrierung erhalten Sie per Mail Ihre 
Zugangsdaten, bestehend aus Benutzernamen und Passwort. 
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2. NEUEN ANTRAG ANLEGEN  
 
Um einen neuen Antrag anzulegen, klicken Sie links im Menü auf "Neuen Antrag". Anschließend 
wählen Sie "Förderung der Landesanstalt für Medien NRW".  

 

Unter „Programm auswählen“ erscheint eine Dropdown-Liste, wo Sie das Programm auswählen, für 
welches Sie einen Antrag einreichen möchten. Anschließend klicken Sie links unten auf "Weiter". 
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Nun haben Sie einen neuen Antrag angelegt. Um alle Bereiche des Antrags aufzuklappen, wählen 
Sie „Alle aufklappen“. 

 

Füllen Sie bitte alle erforderlichen Daten aus. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie unten links auf den 
Button "Speichern", um Ihren Antrag zu sichern. Sollten noch Daten fehlen, wird das Programm Sie 
darauf aufmerksam machen. 
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3. EINREICHUNG EINES ANTRAGES  

3.1 MÖGLICHKEITEN DER UNTERSCHRIFT 

Wenn Sie Ihren Antrag erfolgreich gespeichert haben, können Sie mit der Einreichung beginnen. 
Nun haben Sie 2 Möglichkeiten Ihren Antrag zu unterschreiben:  

1. Sie können Ihren Antrag mit qualifizierter elektronischer Signatur unterschreiben und über 
das Tool einreichen.  

2. Sie können Ihren Antrag händisch unterschreiben. Dann besteht die Einreichung aus zwei 
Schritten:  

a. Postalische Einreichung mit händischer Unterschrift und  
b. Elektronische Einreichung. 

Unter dem Menüpunkt „Vorgänge“ gelangen Sie zu Ihrem Antrag. Klicken Sie auf Ihren Antrag.  
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3.2 ANTRAG MIT QUALIFIZIERTER ELEKTRONISCHER SIGNATUR UNTERSCHREIBEN 

Laden Sie Ihren vollständigen und finalen Antrag entweder im Reiter „Antrag“ oder im Reiter 
„Verwaltung/Einreichung“ über den „Export“-Button herunter.  

Unterzeichnen Sie Ihren exportierten Antrag mit Ihrer qualifizierten elektronischen Signatur (diese 
müssen Sie sich bei einem elektronischen Vertrauensdienst im Vorhinein einreichten. Die 
elektronischen Vertrauensdienste finden Sie hier). 

 

Um das Dokument hochzuladen, gehen Sie wie folgt vor: 

1. Im Reiter „Verwaltung/Einreichung“ wählen Sie als Unterschriftsart „Qualifizierte elektronische 
Signatur“ 

2. Laden Sie nun Ihr Dokument mit dem Button „Signiertes Dokument hochladen“ hoch. 
3. Wählen Sie dann „Version bestätigen“ und  
4. „Einreichen“. 

mailto:info@medienanstalt-nrw.de
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3.3 ANTRAG HÄNDISCH UNTERSCHREIBEN 

Postalische Einreichung  

Um Ihren Antrag postalisch einzureichen, klicken Sie im Reiter „Antrag“ oder 
„Verwaltung/Einreichung“ unten links auf „Export“. Ihr Antrag wird in Form eines pdf-Dokuments 
heruntergeladen. 

Drucken Sie den Antrag anschließend aus, unterschreiben Sie ihn und senden Sie ihn per Post an 
die Landesanstalt für Medien NRW (Zollhof 2, 40221 Düsseldorf). 
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Elektronische Einreichung 

Um Ihren Antrag auch elektronisch einzureichen, wählen Sie oben in der Leiste 
„Verwaltung/Einreichung“ und wählen Sie „Version bestätigen“. 

Wählen Sie anschließend unten links „Einreichen“ und bestätigen Sie mit „Ja“. Sie haben Ihren 
Antrag elektronisch eingereicht.  
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4. WEITERE VORGÄNGE ANLEGEN 
Um einen Rechtsbehelfsverzicht, einen Mittelabruf, den Zwischenbericht und den 
Verwendungsnachweis anzulegen, legen Sie einen neuen Vorgang an. 

Hierzu wählen Sie unter dem Menüpunkt „Vorgänge“ in der Spalte „Antrag“ Ihren Antrag aus, für 
welchen Sie einen weiteren Vorgang anlegen möchten. 
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Wählen Sie nun unter „Offene Vorgänge“ den Button „Neuer Vorgang“. 

 

Hier können Sie nun alle verfügbaren Vorgänge anlegen. 
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Füllen Sie Ihren gewünschten Vorgang entsprechend aus und reichen Sie ihn über das Tool ein. 
Hierzu erscheint der Button „Einreichen“ nach dem vollständigen Ausfüllen und Speichern des 
Formulars. 
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